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DB Universidade de Brasilia PREFEITURA DA UNB

Circular n2 0010/2024/PRC Em 19 de julho de 2024.

Para: Todas as Unidades Administrativas, Académicas da Universidade de Brasilia.

Assunto: procedimentos para transferéncia de veiculos automotores no ambito da Universidade de
Brasilia.

Em razdo da necessidade de orientacdo quanto aos procedimentos para transferéncia de
veiculos automotores na Universidade de Brasilia (UnB), apresentamos o "passo a passo" a ser seguido.

Primeiramente, é importante esclarecer que a UnB ndo dispde de cargo ou funcdo
(despachante) habilitado para realizar os tramites necessarios junto aos orgaos competentes (DETRAN
etc.). Assim, orientamos que os Dirigentes das Unidades nomeiem servidores responsaveis pela mudanca
de titularidade dos veiculos que ficardo sob a responsabilidade do respectivo Centro de Custo.

Para auxiliar nas transferéncias, a Coordenac¢do de Gestdao de Transportes (COTR) da UnB
elaborou um informativo com base nos procedimentos utilizados no Distrito Federal (DF), que esta anexo
ao Processo (11467871).

Passo a Passo para a Transferéncia de Veiculos:
Nomeagao de Servidores Responsaveis:

As Unidades devem indicar os servidores responsaveis pela transferéncia de titularidade
dos veiculos sob a responsabilidade do Centro de Custo, com os seguintes dados: nome completo,
matricula SIAPE, e numero do RG, CPF.

As Unidades devem encaminhar a indicacdao dos servidores ao DAF juntamente com a
minuta de oficio para formalizacao da nomeacao.

Consulta ao Informativo:

Os servidores nomeados devem consultar o informativo preparado pela COTR, disponivel
no Processo (11467871), que contém orienta¢des detalhadas com base nas praticas do Distrito Federal.

Realiza¢ao dos Procedimentos de Transferéncia:

Seguir as etapas descritas no informativo para a transferéncia de titularidade junto aos
orgdos competentes.

Gerenciamento de Multas e Infragdes:

As Unidades devem nomear servidores para zelar pelo controle de multas, infragcdes e
outros servicos relacionados aos veiculos sob posse do Departamento.

Responsabilidades da COTR/DIMAT/PRC:

A COTR/DIMAT/PRC é responsavel pelo controle das taxas anuais e pela documentacdo
anual dos veiculos.

Reforcamos a importancia de seguir estas orientagdes para assegurar a regularizacdo e o
bom gerenciamento dos veiculos.

Atenciosamente,
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Valdeci da Silva Reis
Prefeito da UnB

assinatura : ) .
eletrénica da Universidade de Brasilia.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
. http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?

* 0 codigo CRC 68F3ABA7.
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