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Memorando n.        /2015/                                        Em,       de novembro de 2015.

Para: DIRAD/PRC
Assunto: Solicitação de transporte.  
1. Solicitamos contratação de  transporte para viagem a ser realizada por este centro administrativo, por não ter cadastro no SITRAN
, para atendimento da demanda da(o) (especificar a unidade), sob responsabilidade do servidor (especificar servidor) conforme dados especificados abaixo:   
	DESCRIÇÃO 
	ESPECIFICAÇÃO

	Número de passageiros:

	15


	Tipo de transporte (van, micro-ônibus, ônibus):
	Van

	Distância a ser percorrida (IDA + VOLTA):
	IDA: 250KM 
VOLTA: 250KM

	Data da saída com horário:
	15/03/2015 às 8h

	Data do retorno com horário:
	16/03/2015 às 8h

	Local do embarque (Local específico na UnB):
	Reitoria

	Local do desembarque (Local específico no Destino):
	

	Telefone de contato(fixo e móvel):
	3107-


1.
 Além das informações solicitadas acima, segue anexo roteiro da viagem (especificar roteiro completo, com dia(s), local(is) e horário(s) até o retorno).
2.
 Por fim, informamos que a viagem será realizada com o objetivo de (especificar objetivo), para o evento (especificar evento).
  Atenciosamente,

NOME DO DIRETOR 
Diretor de  
Modelo de Cronograma
 
00/00 Saída às 08:00 do Instituto de ... - ICC Central - Entrada Sul.
Paradas no trajeto BSB-Corumbá de Goiás-Barro Alto-Uruaçu- Niquelândia.
Pernoite em Niquelândia...
Será feita uma parada para lanche durante o trajeto.
 
00/00 Passagem pela região de Niquelândia.
Pernoite em ...
Providenciar lanche e água para o período de campo.
00/00 Visita a cidade de...
Pernoite em 

Retorno à Brasília (chegada prevista às 17:00 hs) - ICC Entrada Sul

Será feita uma parada para lanche/almoço durante o trajeto.
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�O memorando só deve ser encaminhado em caso de centros administrativos sem cadastro no SITRAN.


�Os dados no campo  “especificação” são apenas exemplos, por favor completar conforme  a demanda solicitada.
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